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POSGA - 08 - Relatório Diário de Operações - RDO

1. OBJETIVO
O presente documento tem por objetivo apresentar o procedimento de Relatório Diário de
Operações – RDO para as inspeções no porto de São Sebastião – SP.
 

2. DOCUMENTOS DE REFERÊNCIA
PGR – Programa de Gerenciamento de Riscos
 

3. PROCEDIMENTO
O RDO tem como finalidade do Grupo do CEATE realizar rondas no Porto de São
Sebastião para averiguação e acompanhamento das operações Portuárias. Todas as
atividades serão descritas neste relatório. O grupo do CEATE ao identificar alguma
anomalia nessas rondas será acionado o combate à emergência.

Os objetivos dessa ferramenta são:

Garantir que sejam realizadas inspeções periódicas em áreas, equipamentos e
materiais (período diurno e noturno);

Acompanhar as operações no Porto de São Sebastião;

Diminuir o tempo de resposta;

O registro do RDO é realizado através do furmulário em anexo.
 

4. FORMULÁRIO DE RELATÓRIO DE OPERAÇÕES - RDO

O relatório diário de operações – RDO é exclusivamente realizado pelo CEATE com o
intuito de realizar rondas no porto de São Sebastião e são elaborados diariamente.

O RDO esta dividido nas atividades:
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Discriminacão das ocorrências operacionais

Resumo das rotinas de manutenção e verificação de equipamentos

Discriminacão das ocorrências cursos, treinamentos e exercícios.

Discriminacão das ocorrências emergências atendidas.
 

5. Checklist Passagem de Turno

A troca de turno é o nome dado ao momento compreendido entre o encerramento
das atividades por uma equipe e o início por outra. A equipe que está saindo é
responsável por passar as informações a quem está entrando para que seja dada
continuidade ao processo. A equipe que está chegando deve estar atenta ao
receber as informações.

Toda a troca de turno deverá ser realizada nas dependências do CEATE e deverá
ser efetivada com todas as partes envolvidas.

Os colaboradores que estiverem chegando ao turno deverão:

Colocar os EPI necessários;

Receber todas as informações com a equipe que está saindo.

Colaboradores saindo devem:

Organizar o ambiente de trabalho;

Verificar a documentação gerada no dia;

Passar todas as informações necessárias para a próxima equipe.
O check list de passagem de turno (POSGA-OP-PORTOSS-CEATE-0109-
RELATÓRIO DIÁRIO DE OPERAÇÃO) possibilita a conferência dos itens básicos
necessários para o desenvolvimento dos trabalhos pelos operadores. Em toda a
mudança de turno, os operadores deverão preencher o Formulário de Passagem
de Turno realizando a conferencia destes itens.

No formulário estão listados os equipamentos e documentos que devem ser
checados frequentemente.

6. REGISTROS

Identificação

Distribuição
/

Acesso /
Uso

Indexação /
Recuperação

Armazenamento e
Preservação

Tempo
Mínimo de
Retenção

Nomenclatura Sigla Revisão (Depto) (Forma) (Forma) (Período)

Relatório Diário
de Operações

RE-OP-
CABAST

1 CEATE Ordem de
data

Físico 2 anos
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7.0 SUMÁRIO DE REVISÕES
Rev. Data DESCRIÇÃO E/OU ITENS REVISADOS
01 13/01/2015 Criação do procedimento do relatório diário de operações

02 01/06/2017 Atualização do Cabeçalho e rodapé, revisão do capitulo 3, revisão do anexo 1,
Inclusão do Capitulo 4 Checklist Passagem de Turno.

03 01/11/2017
Atualização do anexo incluindo os itens: Cais Interno, Dolphin de amarração,
Casa de Bomba, Balança,Vias de Acesso, Armazém 4,5, e 6 Área de
manutenção, Área de lavagem

04 14/01/2023 Revisão sistemática sem alteração do conteúdo da versão anterior.

 

 


